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คู่มือการใช้โปรแกรม 
 Scan Tool 4.0 

ในระบบการดูแลช่วยเหลอืนักเรียน 
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บทที ่1 
ขั้นตอน วธีิการ เข้าสู่โปรแกรม Scan Tool 4.0 

 
1.1  โปรแกรมพืน้ฐานประกอบไปด้วย   

1.ติดตั้ง .net framework 4.0 (dotNetFx40_Full_x86_x64.exe)  
2.ติดตั้ง sql server compact (SSCERuntime-ENU-32bit) 
3.ติดตั้ง crystal report  (CRRuntime_32bit_13_0_7) 
 

1.2  วธีิการเขา้สู่โปรแกรม Scan Tool 4.0 
 1.2.1  เปิดแฟ้มขอ้มูล  Scan Tool 4.0  จะพบแฟ้มขอ้มูล  Scan Tool 4.0  ดงัภาพ 1.2.1 
 
 

 

 

 

      1.2.1 

 1.2.2  เปิดแฟ้มขอ้มูล  Scan Tool 4.0  จะแสดงขอ้มูลไฟลต่์างๆ ของโปรแกรม  ใหเ้ล่ือนหาไฟลท์ี ่ช่ือ scan 

tool 4.0  ดงัภาพ  1.2.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

       1.2.2 
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 1.2.3  ดบัเบิ้ลคลิกที่ไฟล ์ scantool 4.0  โปรแกรมจะแสดงหนา้ต่างเขา้สู่ระบบ  ดงัภาพ  1.2.3 

 

                 1.2.3 

จากภาพที่  1.2.3  ให้ใส่ขอ้มูลโรงเรียนโดยคลิกที่เมนู ตั้งตน้  แลว้เลือก โรงเรียน  แลว้โปรแกรมจะแสดงหนา้ต่าง

ขอ้มูลโรงเรียนขึ้นมา ดงัภาพ  1.2.3/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.3/1 

จากภาพ  1.2.3/1  ใส่รายละเอียดขอ้มูลโรงเรียน แลว้คลิกที่ปุ่ ม บนัทกึ 
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บทที ่2 
บันทกึข้อมูลนักเรียน 

 
 การบนัทึกขอ้มูลนกัเรียนสามารถท าได ้2  วธีิดว้ยกนั  คือ  บนัทึกขอ้มูลเป็นรายบุคคล  และ  น าเขา้ขอ้มูลจาก 
ไฟล ์Excel  มีวธีิการดงัน้ี 
2.1  บันทึกข้อมูลเป็นรายบุคคล 

2.1.1  คลิกเลือกเมนู  2. ขอ้มูลนกัเรียน  โปรแกรมจะแสดงหนา้ต่างบนัทึกขอ้มูลนกัเรียนขึ้นมา ดงัภาพ 2.1.1 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            2.1.1 

2.1.2  จากภาพ  2.1.1  บนัทึกขอ้มูลนกัเรียนลงในรายละเอียดต่างๆ ตามภาพ 2.1.3 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      2.1.2 
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      2.1.3 
 
 ทุกคร้ังที่มีการ แก้ไข  เปลี่ยนแปลง ข้อมูล  ต้องบันทึกข้อมูลทุกคร้ัง 
 
2.2  น าเข้าข้อมูลนักเรียนจากไฟล์ Excel  มีวธีิการดงัน้ี 
 2.2.1  การเตรียมไฟล ์ ใหก้ าหนดรูปแบบไฟล ์  Excel  เป็นดงัน้ี 
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 2.2.2  เม่ือเตรียมไฟล ์Excel  เรียบร้อยแลว้  ใหค้ลิกเลือกเมนู 2.ข้อมูลนักเรียน  แลว้เลือก  Option 
เลือก  น าเข้าข้อมูลนักเรียน  หลงัจากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนา้ต่าง  น าเขา้ขอ้มูลนกัเรียน  ขึ้นมา ดงัภาพ 2.2.2 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       2.2.2 
จากภาพ 2.2.2    

1.  ใหค้ลิกลูกศร แลว้เลือกโรงเรียน  
2.  คลิกที่ปุ่ ม  Browse  จะแสดงหนา้ต่าง  Open  ไฟลข์ึ้นมา  แลว้ใหเ้ลือกไฟล ์Excel  ที่เตรียมไว ้
     เพือ่น าเขา้โปรแกรม ดงัภาพ  2.2.3 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        2.2.3 
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จากภาพ  2.2.3  ใหค้ลิกที่ปุ่ ม  Load  ขอ้มูลนกัเรียนก็จะแสดงขึ้นมา  แลว้ใหค้ลิกที่ ปุ่ มบนัทึก   
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บทที ่3 
บันทกึข้อมูลแบบประเมนิ 

 
 ส าหรับโปรแกรม  Scan Tool 4.0  น้ี  มีแบบประเมินที่ตอ้งบนัทึกทั้งหมด  4  แบบประเมินค่ะ 

1. แบบเยีย่มบา้น 
2. แบบประเมิน  SDQ  3  ฉบบั 

-  ฉบบัครูประเมินนกัเรียน  
- นกัเรียนประเมินตนเอง 
- ผูป้กครองประเมินนกัเรียน 

3. แบบประเมิน  EQ 
-  ฉบบัส าหรับประถมศึกษา  (6-11  ปี) 
-  ฉบบัส าหรับมธัยมศึกษา (12-17  ปี) 

4.  แบบคดักรองนกัเรียน 
 

ในการบนัทึกขอ้มูลของแบบประเมินดงักล่าว  มีกระบวนการ  ขั้นตอนที่ดงัน้ี 
1. คลิกเลือกเมนู 3.บันทึกแบบประเมิน   
2. คลิกเลือกแบบประเมินที่เราตอ้งการจะบนัทึกขอ้มูล 
3. ในหนา้ต่างบนัทึกขอ้มูลของแบบประเมินทุกแบบประเมินจะมีส่วนที่ตอ้งเลือกก่อนที่จะท าการ

บนัทึกขอ้มูล  คือ 
3.1 โรงเรียน 
3.2  ชั้น 
3.3  หอ้ง  ตามภาพดา้นล่างน้ี 
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4.    เม่ือเลือกขอ้มูลตาม ขอ้ 3   แลว้ใหค้ลิกปุ่ ม  คน้หา  หลงัจากนัน่จะมีช่ือนกัเรียนแสดงขึ้นมา 
         ในตารางทางซา้ยมือ  ตามภาพดา้นล่างน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 

5. เลือกช่ือนกัเรียนที่เราตอ้งการจะบนัทึกขอ้มูล  และเลือกปีการศึกษา  และวนั เดือน ปี   
ที่บนัทึกขอ้มูล 

  6.    ท  าการบนัทึกขอ้มูลตามแบบประเมินที่เราตอ้งการ 
7.    หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลที่บนัทึกไปแลว้  ให้คลิกเลือกช่ือนกัเรียนที่ตอ้งการแกไ้ข  แลว้ท าการ 
        แกไ้ขขอ้มูล  และบนัทึกซ ้ าอีกคร้ัง 
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บทที ่4 
การดูรายงานข้อมูล  การส่ังพมิพ์  และการจดัการฐานข้อมูล 

 
4.1  การดูรายงานข้อมูล  การส่ังพิมพ์   
 การดูรายงานขอ้มูล และพมิพข์อ้มูล  จะสามารถสัง่พมิพแ์ละรายงานขอ้มูลไดจ้ะตอ้งมีการติดตั้งโปรแกรม
crystal report  (CRRuntime_32bit_13_0_7)  ซ่ึงการสัง่พมิพ ์หรือดูรายงานสามารถท าไดด้งัน้ี 
 4.1  คลิกเลือกเมนู 4.รายงาน  แลว้คลิกเลือกรายงานที่ตอ้งการจะดูและสัง่พมิพ ์
 4.2  รายงานแต่ละแบบประเมินจะประกอบไปดว้ย   
  -   รายงานรายบุคคล 
  -   รายงานสถิติในรูปแบบของ  ภาพรวมโรงเรียน  ระดบัชั้น  และหอ้งเรียน 
 4.3  หากตอ้งการจะสัง่พมิพใ์หค้ลิกที่ปุ่ มรูปเคร่ืองพมิพ ์
 
4.2  การจัดการฐานข้อมูล 
 4.2.1  การน าขอ้มูลเขา้จากเคร่ืองอ่ืนๆ 
  1.  copy  ฐานขอ้มูลจากเคร่ืองอ่ืน  มาวางไวท้ีไ่ดร์ใดไดร์หน่ึง 
  2. คลิกเลือกเมนู  5.จัดการฐานข้อมูล  จากนัน่โปรแกรมจะแสดงหนา้ต่างน าเขา้ขอ้มูลขึ้นมา  
 ดงัภาพ  4.2.1   
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
             4.2.1 
จากภาพที่ 4.2.1  ใหค้ลิกที่ปุ่ ม  Browse  เพือ่คน้หาฐานขอ้มูลที่ตอ้งการจะน าเขา้  ดงัภาพ 4.2.2 
 
 



 

ลิขสิทธ์ิโดย  น.ส.เบญญาภา  ธรรมรักษ ์ 089-2518-750 ,  นายชยัณรงค ์ เขียวแกว้  084-3637-733 หนา้ 11 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          4.2.3 
จากภาพ  4.2.3  ใหค้ลิกเลือกไฟลท์ี่ตอ้งการน าเขา้ขอ้มูล  แลว้คลิกปุ่ ม  Open แลว้ใหค้ลิกเลือกขอ้มูลที่ตอ้งการน า
ขอ้มูลเขา้  ถา้หากตอ้งการน าเขา้ทั้งหมดใหค้ลิกเลือก  ทั้งหมด  แลว้คลิกที่ปุ่ มบนัทึก  ดงัภาพ 4.2.4 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
                4.2.4 
 
 4.2.2  การน าข้อมูลส่งเขต 
  1.  สร้างแฟ้มขอ้มูลไวท้ี่ หนา้จอโดยตั้งช่ือแฟ้มขอ้มูลวา่  data scantool4 
  2.  คลิกเลือกเมนู  5.จัดการฐานข้อมูล  แลว้คลิกเลือก  น าข้อมูลส่งเขต  จากนัน่โปรแกรมจะแสดง
หนา้ต่างน าขอ้มูลส่งเขตขึ้นมา  ดงัภาพ  4.2.2 
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               4.2.5 
จากภาพที่ 4.2.2  ใหค้ลิกเลือกปีการศึกษา  โรงเรียน  และเลือกขอ้มูลที่จะส่งเขต  แลว้คลิกที่ปุ่ ม  Export to Excel 
จากนั้นไฟลท์ั้งหมดก็จะไปอยูท่ี่แฟ้มขอ้มูลที่เราก าหนด (data scantool4) 
 3.  จากนั้นน าขอ้มูลทีอ่ยูใ่นแฟ้ม data scantool4 อพัโหลดขึ้นไปที่เวบ็ระบบการดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 
           เวบ็ระบบการดูแลช่วยเหลือนกัเรียน  www.scantool4.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


